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                                                             ПРИНЯТО 

Советом родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся  
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Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

Государственного профессионального образовательного учреждения 

«Гимназия искусств при Главе Республики Коми»  

имени Ю.А. Спиридонова 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий локальный акт определяет порядок и основания перевода обучающихся в 

Государственное профессиональное образовательное учреждение «Гимназия искусств при Главе 

Республики Коми» имени Ю.А. Спиридонова (далее Гимназия) из других образовательных 

учреждений, отчисления обучающихся из Гимназии и восстановления их в Гимназию. 

1.2. Настоящий документ разработан в целях обеспечения и соблюдения 

конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, гарантии 

общедоступности и бесплатности начального общего, основного общего и среднего общего 

образования в соответствии  

- с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации»,  

- Постановлением Правительства Российской Федерации «Об утверждении положения о воинском 

учете» от 27.11.2006 № 719, 

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждения порядка и 

условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности» от 

12.03.2014 г. № 177 (с изменениями на 17.01.2019),  

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении порядка 

применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания» от 

15.03.2013 № 185, 

- Уставом Гимназии.  

 

2. Порядок и основания перевода 

 2.1. Обучающиеся могут быть переведены в Гимназию из других образовательных 

организаций по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся в случае, если они поступили (зачислены) в 

Гимназию. 

 2.2. Обучающиеся могут быть переведены из Гимназии в другие образовательные 

организации в связи с переменой места жительства; в связи с переходом в другую 

образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятельность. 
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 2.3. В случае перевода обучающегося из Гимназии в другую образовательную 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность, родители (законные 

представители) несовершеннолетних обучающихся предоставляют в Гимназию следующие 

документы: 

- заявление о переводе обучающегося в иную организацию; 

- заявление об отчислении в порядке перевода в принимающую организацию с приложением 

справки о переводе. 

 2.4. В случае перевода обучающегося из Гимназии в другую образовательную 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность, Гимназия выполняет следующие 

действия: 

- выдает обучающемуся справку о периоде обучения (в течение 5 рабочих дней со дня 

поступления заявления); 

- издает приказ об отчислении обучающегося в связи с переводом в другую организацию (в 

течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления об отчислении); 

- готовит выписку из приказа об отчислении обучающегося в связи с переводом; 

- информирует Управление образования муниципального образования по месту постоянного 

проживания отчисляемого несовершеннолетнего обучающегося, если указанный обучающийся не 

имеет среднего общего образования (в течение трех рабочих дней); 

- информирует Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав об отчислении 

несовершеннолетнего обучающегося (в течение трех рабочих дней); 

- информирует военный комиссариат об отчислении обучающегося, подлежащего воинскому 

учету (в течение двух недель). 

 2.5. В случае, если обучающийся переведен в Гимназию из другой образовательной 

организации, Гимназия выполняет следующие действия:  

- оценивает полученные документы на предмет соответствия обучающегося требованиям Порядка, 

утвержденного Приказом Минпросвещения России от 06.08.2021 N 533;  

- определяет период, с которого обучающийся в случае перевода будет допущен к обучению; 

- выдает обучающемуся справку о переводе (в течение 5 календарных дней со дня принятия 

решения о зачислении); 

- издает приказ о зачислении обучающегося в порядке перевода. 

 2.6. Перевод обучающихся из образовательных организаций в Гимназию может 

осуществляться в течение всего учебного года в соответствии с Правилами приема в Гимназию и 

при наличии в соответствующем классе вакантных мест согласно установленному нормативу.  

    2.7. В случае прекращения деятельности Гимназии, аннулирования соответствующей 

лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе учредитель Гимназии и (или) уполномоченный им орган управления 

обеспечивают перевод совершеннолетних обучающихся с их согласия и несовершеннолетних 

обучающихся с согласия их родителей (законных представителей) в другие образовательные 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности. В случае приостановления действия лицензии, 

приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных 

уровней образования, специальностей и направлений подготовки учредитель Гимназии 

обеспечивает перевод по заявлению совершеннолетних обучающихся, несовершеннолетних 

обучающихся по заявлению их родителей (законных представителей) в другие образовательные 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по имеющим государственную 

аккредитацию основным образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности. Порядок и условия осуществления такого перевода устанавливаются 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 

 
2. Порядок и основания отчисления обучающихся из Гимназии 

3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из 

Гимназии: 

1) в связи с получением образования (завершением обучения); 
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2) досрочно по основаниям, установленным п. 3.2. настоящей статьи. 

3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях: 

 3.2.1. по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность; 

 3.2.2. по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в 

случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры 

дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся по профессиональной 

образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной 

программы и выполнению учебного плана, а также в случае установления нарушения порядка 

приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное 

зачисление в образовательную организацию; 

 3.2.3. по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей 

образовательную деятельность. 

3.3. В случае с получением образования (завершением обучения), Гимназия выдает 

документ об образовании и издает приказ об отчислении обучающегося в связи с получением 

образования. 

3.4. Решение об отчислении детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки 

и попечительства. 

3.5. Если  образовательные отношения прекращаются досрочно по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося,  

3.5.1. обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося для организации процедуры отчисления направляют в адрес Гимназии следующие 

документы: 

- заявление обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося об отчислении; 

  - согласие комиссии по делам несовершеннолетних и органов опеки и попечительства (для  

отчисления несовершеннолетних детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей); 

  3.5.2. Гимназия  

  - выясняет обстоятельства досрочного отчисления несовершеннолетнего обучающегося 

(организация консилиума педагогов: руководитель «Четверки», классный руководитель, куратор, 

педагог-психолог); 

  - организует консультации психолога, социального педагога для несовершеннолетнего 

обучающегося (при необходимости).  

  В случае неизменности принятого решения родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося об отчислении, Гимназия: 

  - издает распорядительный акт об отчислении; 

  - выдает справку об обучении (в трехдневный срок после издания распорядительного акта об 

отчислении); 

  - информирует Управление образования муниципального образования по месту постоянного 

проживания отчисляемого несовершеннолетнего обучающегося, если указанный обучающийся 

не имеет среднего общего образования (в течение трех рабочих дней); 

  - информирует Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав об отчислении 

несовершеннолетнего обучающегося (в течение трех рабочих дней); 

  - информирует военный комиссариат об отчислении обучающегося, подлежащего воинскому 

учету (в течение двух недель). 

  3.6. Если  образовательные отношения прекращаются по инициативе Гимназии в случае 

применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры 

дисциплинарного взыскания,  

  3.6.1. обучающийся и /или родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося представляют в Гимназию следующие документы: 
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  - письменное объяснение обучающегося (причины совершения проступка); 

  - обжалование обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений меры дисциплинарного взыскания (в том числе отчисления) и их применение к 

обучающемуся (при наличии оснований); 

  3.6.2. Гимназия  

  - осуществляет сбор фактов и документов, подтверждающих неисполнение или нарушение 

обучающимся Устава Гимназии, Правил внутреннего распорядка, Правил проживания в 

интернате и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

  образовательной деятельности и их неоднократность; 

  - запрашивает у обучающегося письменные объяснения (причины совершения проступка); 

  - составляет акт о непредоставлении обучающимся письменного объяснения; 

  - рассматривает вопрос отчисления обучающегося на Педагогическом совете; 

  - издает приказ об отчислении; 

  - выдает обучающемуся справку об обучении (в трехдневный срок после издания приказа об 

отчислении); 

  - информирует Управление образования муниципального образования по месту постоянного 

проживания отчисляемого несовершеннолетнего обучающегося, если указанный обучающийся 

не имеет среднего общего образования (в течение трех рабочих дней); 

  - информирует Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав об отчислении 

несовершеннолетнего обучающегося (в течение трех рабочих дней); 

  - информирует военный комиссариат об отчислении обучающегося, подлежащего воинскому 

учету (в течение двух недель). 

  3.7. Отчисление обучающегося как мера дисциплинарного взыскания не применяется к 

обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и 

различными формами умственной отсталости). Не допускается применение мер 

дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их болезни, каникул, академического 

отпуска, отпуска по беременности и родам или отпуска по уходу за ребенком. 

  3.8. Если  образовательные отношения прекращаются по обстоятельствам, не зависящим 

от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося и Гимназии, в том числе в случае ликвидации образовательной организации, 

Гимназия: 

  - определяет (выясняет) обстоятельства отчисления; 

  - издает приказ об отчислении обучающегося с указанием наименования и реквизитов документа, 

послужившего основанием для отчисления; 

  - выдает обучающемуся справку об обучении (в трехдневный срок после издания приказа об 

отчислении); 

  - информирует Управление образования муниципального образования по месту постоянного 

проживания отчисляемого несовершеннолетнего обучающегося, если указанный обучающийся 

не имеет среднего общего образования (в течение трех рабочих дней); 

  - информирует Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав об отчислении 

несовершеннолетнего обучающегося (в течение трех рабочих дней); 

- информирует военный комиссариат об отчислении обучающегося, подлежащего воинскому 

учету (в течение двух недель). 
 

4. Восстановление в гимназию 

4.1. Обучающийся, отчисленный из Гимназии по инициативе обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося до завершения 

освоения основной профессиональной образовательной программы, имеет право на 

восстановление для обучения в этой организации в течение пяти лет после отчисления из нее при 

наличии в ней свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее 

завершения учебного года (семестра), в котором указанный обучающийся был отчислен.  

4.2. Восстановление воспитанника в Гимназию, если он досрочно прекратил 

образовательные отношения по своей инициативе или инициативе родителей (законных 

представителей), проводится в соответствии с Правилами приема обучающихся в Гимназию. 
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